CHUAN PAU RA NGANH QUAN TRI KINH DOANH

1. Tén nganh dao tao: Quan tri kinh doanh

2. Tén tiéng Anh: Business Administration

3. Trinh d$ dao tao: Cao dang

4. Yéu ciu vé kién thirc

a. Kién thirc chung

- Hiéu biét nhitng Nguyén Iy co ban cta chu nghia Méc- Lénin, Tu tuéng H6 Chi Minh va
DBuong 161 cach mang cua Dang Cong san Vi€t Nam, tir d6 van dung dugc nhiing nguyén ly, nhirng
ndi dung, tu tudng trong hoat dong nhan thirc, thuce tién va khoa hoc chuyén nganh.

- C6 kién thuc co ban trong linh vuc khoa hoc xa hoi va khoa hoc tu nhién dé tiép thu kién
thirc chuyén nganh va kha nang hoc tap nang cao trinh do.

b. Kién thirc chuyén nganh

- Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc chuyén sau vé quan tri doanh nghiép; phan tich,
hoach dinh chinh sach, chién lugc, ké hoach kinh doanh trong cac linh vuc kinh té.

—’Nhén biét va gidi thich dugc nhiing van dé co ban vé: Kinh té xi hoi, kinh té hoc, phé}p luat
kinh t€, chinh sach kinh doanh, quan ly tai chinh doanh nghiép; nhimng nguyén ly co ban vé ké toan;
thong ké phan tich danh gia cac hoat dong kinh doanh cua doanh nghi€p; nhitng nguyén tac, phuong
phap co ban ctia nganh Quan tri kinh doanh va nhiing van dé co lién quan.

- Niam duoc cac hanh vi doanh nghiép, hanh vi nguoi tiéu dung, hanh vi cua nha san Xudt;
phén tich duoc vai tro then chdt ctia ngudn nhan lyc va quan tri nguon nhan luc trong doanh nghiép.

- Van dung dugc cac nghiép vu Quan tri tai chinh d6i voi doanh nghiép nham xem xét, phan
tich tinh hudng quan tri, tham muu cho nha quan tri cap cao dua ra cac quyét dinh tai chinh dung
dan nham nang cao hi¢u qua hoat dong san xuat kinh doanh, nang cao chat lugng san pham, dich
vu.

- Biét van dung nhitng kién thirc co ban va nang cao vé Marketing — mix nhu chinh sach gia,
chinh sach san pham, chinh sach phan phoi va quang cdo nham tao sy thanh cong trong kinh doanh.

- C6 phuong phép quan tri cac yéu té san xuat (lao dong, may moc thiét bi, nguyén vat liéu,
von va cong nghe) cua doanh nghiép dua trén cac ddc diém, chirc ning co ban cta quan tri doanh
nghiép voi su phdi hop hoat dong cua cac yéu td va chi phi thap.

c. Kién thirc bo tro

- Pat trinh do A vé tiéng Anh.
- Pat trinh do A vé tin hoc.

5. Yéu cau vé ky ning

a. Ky nang cirng

- C6 k¥ nang thuc hanh chuyén moén va tac nghiép trong td chure, thuc hién va kiém tra doi
v61 hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép; quan tri nhan sy, hanh chinh van phong khoa
hoc; quan tri tai chinh va du an dau tu hi¢u qué; quan tri marketing ban hang, chiéu thi va thuong
mai dién tir phu hop véi co ché thi truong;

- Str dyng dugc quy trinh van hanh doanh nghiép, tir do san sang tham gia va phbi hop vao

cac khau cua qua trinh san Xuét kinh doanh, kiém tra, danh gia va dé xuit cac giai phap nham sir
dung c6 hiéu qué cac yéu t6 san xuat;



- Lap duoc ké hoach quan Iy cac yéu t6 san xuét trong doanh nghiép nhu: Vén, may moc thiét
bi, nguyén vat li¢u, lao dong, nha xudng.

b. K¥ niing mém

- Ky nang van phong: Su dung duoc tiéng Anh trong giao tiép thong thuong va doc hicu dugc
tai liéu tleng Anh cén thiét thuéc nganh Quan trj kinh doanh; sir dung dugc tin hoc vin phong va

mot s6 phan mém théng ké nhu SPSS, Eviews... trong phan tich kinh doanh va dé giai quyét cac
van dé phat sinh trong thyc tién cong tac.

- K¥ ning trinh bay va giao tiép: C6 k¥ ning trinh bay va giao tiép (kha ning thuyét trinh va
dam phan trong kinh doanh), k§ nang giao dich voi cac doi twong qua dién thoai, email.

- Ky nang lam viéc: Co6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam vi€c theo nhom; kha nang xay dung
va phét trién mbi quan hé véi tap thé; thiét 1ap cac mobi quan hé véi khach hang, nha cung cap, cac
t6 chure tai chinh; c6 kha ning soan thao vin ban; biét cach giai quyét hiéu qua cac van dé nay sinh
trong thuc tién nghé nghiép.

- Ky nang nghién ctru: Co kha nang van dung cac klen thire da hoc va ty nghién ctru dé dap
Ung yéu cau nghé nghiép trong diéu kién ciia nén kinh té thi trudng, kha nang tu hoc tip nang cao
kién thirc phuc vu cong tac.

6. Yéu cau vé thai do

- Tin twéng va chap hanh tot dudng 16i, chu trwong, chinh sach ctua Pang va phap luit cia
Nha nudec.

- Y thite t6 chire ky luat tdt va co tinh than trach nhiém, cau tién, trung thuc, can kiém, liém
chinh, chi céng vo tu trong cong tac dugc giao; cd tdc phong nghiém tuc, trung thuc, can than va
chinh xac.

- C6 dao duc nghé nghiép, dao dirc kinh doanh, yéu nghé, tudn thi cac quy dinh cua luat ké
todn, tai chinh, chiu trach nhiém cé nhan déi véi nhiém vy dugc giao, quan tam dén su phat trién
cua don vi.

7. Vi tri 1am viéc cia ngwdi hoc sau khi tot nghiép
- Can bo quan ly cép trung tai cac doanh nghiép thugc moi thanh phﬁn kinh té;

- Hanh nghé tu van kinh doanh va lam dich vy quan ly (khi du diéu kién quy dinh) cho cac
doanh nghiép thuoc moi thanh phan kinh te.

8. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d¢ sau khi ra trudng

- C6 kha nang ty hoc tap, nghién ctru khoa hoc theo dung chuyén nganh dao tao.

- Sinh vién sau khi t6t nghiép c6 du kha ning hoc tap lién thong 1én Pai hoc ¢6 cing nganh,
khoi nganh dao tao va nhiing bac hoc cao hon cua céc nganh dao tao khac dap img nhu cau phat
trién cua ban than va xa hoi.

9. Chuong trinh, tai liéu tham khao

_ - Cong van 5O 2196/BGDDT- GDDH ngay 22/4/2010 cua B¢ Giao duc va Dao tao vé huéng
dan xay dung va cong bo chuan dau ra nganh dao tao.

- Hudng dan s 667/DHDN- KT& DBCL ngay 29/9/2011 cua truong Dai hoc DPong Nai vé
hudng dan bién soan chuan dau ra cadc nganh dao tao trinh d6 cao dang, dai hoc.

- Chuong trinh dao tao va tai liéu chuyén nganh tham khao cua:
+ Truong Pai hoc Kinh té Qudc dan Ha Noi;
+ Truong Dai hoc Kinh té thanh phd HO Chi Minh;



+ Truong Pai hoc Cong nghiép thanh phd H5 Chi Minh.




